
OPACを便利に使おう

OPACで
できること

利用者サービスを使う

OPACとはOnline Public Access Catalog＝オンライン蔵書目録検索システムの略。
主な機能はそれぞれの図書館に所蔵している資料やその配架場所を検索するもので、
当館のOPACはそれ以外にも多様な機能を備えている。

OPACは館内の専用端末だけでなく、自宅のPCやスマホからも利用可能。
三軒茶屋OPAC：https://rmsslib.nihon-u.ac.jp/opac/opac_search

図書館にある資料を探す

https://rmsslib.nihon-u.ac.jp/opac/opac_search


一番左のタブが選択されていることを確認後、
探したい資料のキーワードを入力して検索する。

一覧画面の青字で書かれた資料のタイトルを
クリックすると詳細が表示される。

キーワードに関連する資料の一覧が表示される。

図書館にある資料を探す①：資料を検索する(簡易検索)

簡易検索

プレゼンターのノート
プレゼンテーションのノート
説明は簡潔にして、詳細は資料へ導く
やじるしはあとでいじる…



図書館にある資料を探す①：資料を検索する(詳細検索)

「詳細検索」では条件を絞って検索できる。
検索窓上部で「簡易検索」と「詳細検索」の
切り替えが可能。

①
②

① 条件を絞って検索できる。
検索窓右側で条件の項目を選ぶことが可能。

② AND、OR、NOTを選択できる。

詳細検索



図書館にある資料を探す②：資料詳細から資料の状態・場所を確認する / 予約をする

.1

状態
・禁帯出：館外には貸出不可
・貸出中：他の利用者が貸出中

＝ 今は利用できない

・空 欄：図書館内にある
「貸出中」になっていない場合も
他の利用者が館内で閲覧中など
の理由で 資料が使えない場合が
あります。

請求記号
資料の内容や著者等により
付与された数字やアルファ
ベットなどの記号。
図書や視聴覚資料の背には、
この記号が書かれたラベルが
貼られ、資料はこの記号の
順番に並べられている。

配架場所
資料がどのエリアにあるか
を示している。
この図では「地下2階書架」
となっているので地下2階の
本棚にあるとわかる。

予約
「状態」が貸出中で一番右の
「予約」欄にアイコンが出て
いる場合は予約をすること
が可能。
予約をするにはログインが必要です。
ログインの方法は 当資料6ページを
ご覧ください。

ここでは図書の場合を説明しています
雑誌・電子書籍などに関しては
それぞれの説明資料をご覧ください。

検索結果の資料詳細



図書館にある資料を探す③：ほかの図書館の資料を検索する

求める資料が見つからないときは、OPACの検索窓の上のタブを切り替えることで、
他のデータベースを検索することもできる。

・CiNii Research：国内の論文などを検索することが出来ます。
・IRDB ：日本の学術機関リポジトリに蓄積された学術情報を検索します。
・CiNii Books ：国内の大学にある資料を探すことが出来ます。
・NDLサーチ ：国内の国公立図書館などの資料を検索します。
・EDS ：日本大学各学部図書館が所蔵する資料などを一括して検索します。
・Publication Finder：三軒茶屋キャンパスで利用できる電子ジャーナル・電子ブックを検索します。
※OPAC上では機能が限定されているものがあります。

タブの切り替え



利用者サービスを使う①：OPACにログインする その１

OPAC画面上部の赤い帯の中の「利用者サービス」にカーソルを合わせると、ログインして利用
できるサービスが表示される。各サービスについては当資料7ページからを参照のこと。

利用者サービス

ログイン
OPAC画面右上の「ログイン」ボタンをクリックするか、
上記の「利用者サービス」のうち、利用したいものを選んで
クリックするとログイン画面が表示される。
・利用者ID ：学生証バーコード下の番号
・パスワード：生年月日（西暦から始まる8桁数字）

=2024年4月1日生まれなら「200401」



利用者サービスを使う①：OPACにログインする その２

ログイン後画面

パスワードを変更可能。
初期パスワードの変更を推奨しています。
忘れてしまった場合は、図書館まで
お問い合わせください。

パスワード変更

ログイン後の画面下部には、ログイン前とは異なる
「図書館からのお知らせ」が表示される。
重要なお知らせもありますので、確認するようにしてください。



利用者サービスを使う②：自分の貸出・予約状況を確認 / 貸出資料の返却期限を延長する

貸出・予約状況照会

借りている資料のタイトルや冊数、返却期限など、
予約している資料の状況を確認できる。

延長
「貸出・予約状況照会」の画面から、
借りている資料の返却期限の延長が可能。
返却期限内の資料に限ります。
資料に予約が入っている場合は延長できません。
延長はカウンターでの申請を含め1回のみ可能です。
延長後の新たな返却日は、延長処理をした日から
１ヵ月後です。

例：2024年6月1日貸出の資料
（返却日：2024年7月1日）を
6月15日に延長処理した場合
→延長後の返却期限：2024年7月15日



利用者サービスを使う③：他の図書館から文献複写や資料を取り寄せる

当館にない資料を他学部や他大学などの図書館から取り寄せるサービス
文献複写・相互貸借（Inter-Library Loan＝ILL）の申し込みが可能。
文献複写＝逐次刊行物（新聞・雑誌）に掲載されている論文・記事の取り寄せ
相互貸借＝図書資料の現物の取り寄せ

一部を除き有料です。見積もり・キャンセルは原則どちらもできません。
日本国内からのみ取り寄せをします。
料金や申込方法の詳細については別資料の
「文献複写・相互貸借（ILL）利用案内」をご覧ください。

文献複写・貸借申込み

文献複写・貸借申込み状況照会
上記「文献複写・貸借申込み」で申し込んだ
資料取り寄せの状況を確認できる。



利用後は必ずログアウトすること。
特に図書館内のOPAC専用端末ではログアウトを忘れると
利用者サービスに関するトラブルにつながります。

利用上の注意など

ログアウト

その他
当館ホームページに掲載している「利用案内」や
図書館で配布している「図書館利用案内」などの資料も参照ください。
わからないことがありましたら、図書館のスタッフにお尋ねいただくか、
メールでもご質問いただけます。
日本大学図書館三軒茶屋キャンパス分館: rmss.library@nihon-u.ac.jp
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